Nutzungsordnung fir die NMR- und MS-Abteilung in de  r Zentralanalytik der

Chemischen Institute (Standort Endenich) der Univer  sitat Bonn

Die Abteilungen Kernresonanzspektroskopie (NMR) und Massenspektrometrie (MS) der
Zentralanalytik der Chemischen Institute am Standort Endenich sind wissenschaftliche
Serviceeinrichtungen der Fachgruppe Chemie der Universitat Bonn. Diese Nutzungsordnung

regelt die Nutzung der durch sie zur Verfligung gestellten Ressourcen.

8§ 1 Geltungsbereich

Diese Nutzungsordnung bestimmt die Regeln zur Nutzung der an den Chemischen Instituten
der Universitat Bonn von den Abteilungen NMR und MS angebotenen Leistungen. Sie gilt fur
die Nutzung der dort bereitgestellten GroRR3gerate inklusive der Steuer- und Auswerterechner
und der darauf laufenden Software zur Datenauswertung, der Labor- und Biroraume und fur
die Inanspruchnahme von Leistungen des Servicepersonals.

Die Nutzungsordnung ist fur alle Nutzer/innen verbindlich. Mit externen wissenschaftlich oder
kommerziell ausgerichteten Einrichtungen werden zusatzlich Kooperationsvertrage

geschlossen, die weitere Details der Inanspruchnahme der Leistungen regeln.

§ 2 Ausristung, Leistungen und Ansprechpartner der Abteilungen NMR und MS
Detaillierte Beschreibungen der betriebenen Grof3gerate und des Leistungsangebotes,
Informationen zur Probenvorbereitung sowie Kontaktdaten der Ansprechpersonen der
Abteilungen NMR und MS finden sich auf den jeweiligen Websites:

http://www.chemie.uni-bonn.de/einrichtungen/wiss service/nmr

http://massenspektrometrie.uni-bonn.de

Bei wissenschaftlichen Fragen dient der/die jeweilige Leiter/in der Serviceabteilung als

Ansprechpartner, bei technischen Fragen auch das Servicepersonal.

8§ 3 Nutzungsberechtigung
(1) Das Leistungsangebot der Abteilungen NMR und MS richtet sich in erster Linie an
a) Mitarbeiter/innen von Arbeitsgruppen und Studierende der Fachgruppe Chemie der

Universitat Bonn.
Darlber hinaus kommen als zuséatzliche Nutzer/innen in Frage:

b) Mitarbeiter/innen von Arbeitsgruppen anderer Institute der Universitat Bonn,
¢) Mitarbeiter/innen externer wissenschaftlicher Einrichtungen,

d) Mitarbeiter/innen anderer externer Einrichtungen.



(2) Konnen wegen Uberbuchung nicht alle Nutzungsanfragen erfiillt werden, so entscheidet
der/die Leiter/in des jeweiligen Messbereiches uber die Zuteilung und / oder den Zugang zu

den Messplatzen unter Beachtung der in Absatz 1 bezeichneten Prioritatenfolge.

(3) Nutzer/innen im Sinne dieser Regelung sind die von dem/der Leiter/in der jeweiligen
Arbeitsgruppe und in Absprache mit den Leiter/innen der einzelnen Serviceeinrichtungen in
der Zentralen Analytik gemall Absatz 1 ermachtigten Personen (zum grof3ten Teill

Mitarbeiter/innen aus Arbeitsgruppen der Fachgruppe Chemie der Universitat Bonn).

(4) Die Nutzungsberechtigung ist nach erteilter Genehmigung durch den/die Leiter/in der
jeweiligen Arbeitsgruppe bei dem/der Leiter/in der einzelnen Serviceeinrichtung zu
beantragen. Nutzer/innen, die nicht Mitglied einer Arbeitsgruppe der Fachgruppe Chemie
sind, belegen die Genehmigung und Kostenibernahme ihres/ihrer Arbeitsgruppenleiters/in
bei Probenabgabe bzw. Registrierung durch Abgabe eines Bestellscheins. Die Nutzung setzt
eine vorherige Registrierung bei den Leiterinnen der zentralanalytischen Abteilungen voraus.

Die Nutzungsdauer ist in der Regel befristet.

(5) Die Bedienung der bereitgestellten GroRRgerate erfolgt - abhangig von Gerat und Art der
Messung - durch das Servicepersonal des jeweiligen Messbereichs oder selbststandig durch
den/die Nutzer/in. Eine selbststandige Geratebedienung ist nur fur Mitarbeiter/innen von
Arbeitsgruppen der Fachgruppe Chemie an extra dafir ausgewiesenen Geraten moglich und
setzt eine vorherige Schulung und Einweisung durch den/die Leiter/in der jeweiligen

Abteilung zwingend voraus. Ein Anspruch auf selbstandiges Messen besteht nicht.

(6) In Vorgesprachen wird geprift, ob fir das Forschungsvorhaben ausreichend freie
Kapazitaten vorhanden sind und ob die Geréateausstattung die gewiinschten Ergebnisse
erwarten lasst. Bei ungeeigneten Proben oder fehlenden freien Kapazitaten kann die

Durchfiihrung von Messungen abgelehnt werden.

8§ 4 Messauftrag, Geratebuchung und Messzeitvergabe

(1) Eine Service-Messung wird durch Abgabe einer Probe mit vollstandig ausgefillitem
Auftragsformular in Auftrag gegeben. Die Zuordnung zu einem bestimmten Gerat, die
Messzeitvergabe sowie die Durchfihrung der Messung erfolgt durch das Servicepersonal
der einzelnen Messbereiche. Im Falle einer einseitigen Uberlastung von Messgeraten
kénnen die Leiter/innen der Serviceabteilungen eine Umbelegung veranlassen, um den
Geratepool moglichst effizient auszunutzen. Der Auftrag fUr eine begriindete Messung an
einem bestimmten Gerat muss auf dem Auftragsformular explizit vermerkt werden. Bei
ungenugenden freien Kapazitaten, volliger Auslastung der Gerate, des Servicepersonals
oder Geratedefekten und Wartungsarbeiten kann es zu Verzégerungen im Messablauf

kommen. Die Bearbeitung der Proben erfolgt nach sorgfaltiger Aufbewahrung, sobald wieder



freie Kapazitaten verfiigbar sind, und unter Beriicksichtigung der in 83 Absatz 1 und 2
festgelegten Prioritdten. Sind Experimente mit sehr empfindlichen Proben gewiinscht,
werden die Nutzer/innen gebeten, konkrete Messtermine vorab mit dem Servicepersonal
abzustimmen.

Eine NMR-Service-Messung wird vom Servicepersonal mit einem automatischen
Probenwechsler gestartet. Die Messzeit beginnt mit dem Einsetzen der Probe in das Gerét
und endet mit dem Auswurf der Probe. Komplexe Messungen kénnen vom Servicepersonal
ohne Probenwechsler durchgefiihrt werden. Hierzu missen die Nutzer einen Termin mit dem
Servicepersonal abstimmen. Dabei z&hlt als Messzeit die bendtigte Zeit, in der das Gerat fur

andere Messungen nicht zur Verfligung steht.

(2) Bei selbstandiger Messung Uber die Automation mit Probenwechsler kommt der
Messauftrag durch die Eintragung in die Messliste der hierfir vorgesehenen Software
zustande und setzt eine Erlaubnis durch den Kostenstellenverantwortlichen des Nutzers
voraus. Befugte Nutzer erhaltenen ein passwortgeschitztes Login. Die NMR-Messzeit
beginnt mit dem Einsetzen der Probe in das Gerat und endet mit dem Auswurf der Probe.
Bei selbstandiger manueller Messung an daflr freigegebenen Massenspektrometern zahit
als Messzeit die gebuchte Zeit, in der das Gerat flir andere Messungen nicht zur Verfigung
steht.

Die gebuchten bzw. programmierten Messzeiten kdnnen erforderlichenfalls vom
Servicepersonal der einzelnen Messbereiche gedndert werden. Diese Anderungen werden
den betroffenen Nutzer/innen mitgeteilt. Hilfestellungen bei der Auswertung und
Interpretation der Messdaten geben die Leiter/innen der Serviceabteilungen nach vorheriger
Absprache. Weitergehende Informationen in Bezug auf Auswerterechner etc. sind ebenfalls

Uber die Leiter/innen der Abteilungen NMR und MS zuganglich.

(3) Es werden ggf. Online-Kalender eingerichtet, die der Visualisierung der Geréatebelegung

und der Messzeitbuchung dienen.

(4) Wenn ein/e Nutzer/in einen Termin nicht einhalten kann, muss dies rechtzeitig dem
jeweiligen Messbereich mitgeteilt werden. Die Stornierung einer Buchung 24 Stunden im
Voraus ist immer kostenfrei. Eine kurzfristige Stornierung muss dem Servicepersonal des
jeweiligen Messbereiches telefonisch mitgeteilt werden, und es kann nur dann von der
Erhebung der Nutzungsgebihr abgesehen werden, wenn ein/e andere/r Nutzer/in sich bereit
erklart, die Messzeit zu Ubernehmen. Bei Nichteinhaltung wird die ungenutzte Messzeit mit

voller Nutzungsgebihr in Rechnung gestellt.



§ 5 Datenbereitstellung und -speicherung

(1) Nach abgeschlossener Service-Messung erfolgt die Bereitstellung der Messdaten
passwortgeschutzt auf einem dafir vorgesehenen Server zum Download (in der Regel bei
NMR-Spektren) oder die Ausgabe der Spektrenausdrucke (in der Regel bei MS-Spektren). In
Abhéangigkeit von Messgerat und Software und nach Ricksprache mit dem MS-

Servicepersonal ist die Datenbereitstellung teilweise in elektronischen Formaten moglich.

(2) Bei selbstandiger manueller Messung an dafir freigegebenen Massenspektrometern wird
dem Nutzer bei der Einweisung ein eigener Daten- und Methodenordner zugewiesen, in dem
er seine selbst gemessenen Daten und Messmethoden abspeichern kann. AulRerhalb dieser
zugewiesenen Speicherplatze durfen keine Daten abgelegt werden.

(3) Messdaten konnen nur in einem begrenzten Umfang gespeichert werden. Die
Nutzer/innen mussen die zum Download bereit gestellten bzw. selbst gespeicherten Daten
bis spéatestens sechs Monate nach abgeschlossener Messung auf eigene Speichermedien
transferieren und Ubernehmen damit auch die Verantwortung fir die Datensicherung.
Gemall den Empfehlungen der DFG zur Sicherung der guten wissenschaftlichen Praxis
mussen die Messdaten mindestens zehn Jahre aufbewahrt werden. Nach Ablauf der in Satz
1 bezeichneten 6-Monatsfrist kbnnen die Messdaten seitens der Serviceabteilungen geléscht
werden. Daten, die entgegen der Vorgabe auf3erhalb der ausgewiesenen Speicherplatze

abgelegt werden, unterliegen keiner Sicherheit und kénnen jederzeit geldéscht werden.

§ 6 Nutzungskosten

(1) Mit der Erteilung eines Messauftrags bzw. der Buchung von Messzeit erklaren sich die
Nutzer/innen bzw. deren Arbeitsgruppenleiter/innen mit der Ubernahme von Kosten nach
den hier beschriebenen Modalitaten einverstanden.

(2) Die Abrechnung erfolgt fur die Arbeitsgruppen entsprechend dem prozentualen Anteil
ihrer Messungen an der Gesamtzahl der Messungen (MS) bzw entsprechend dem
prozentualen Anteil ihrer Messzeit an der Gesamtmesszeit (NMR).

Jede registrierte  Arbeitsgruppe erhalt regelmaRig (mindestens jahrlich) eine
Zusammenstellung der Messungen/Nutzungszeiten und der daraus resultierenden Kosten.
(3) Die Zustellung der Rechnung erfolgt an die zustandigen Leiter/innen der Arbeitsgruppen.
(4) Sollten die in Rechnung gestellten Kosten nicht innerhalb einer Frist von 4 Wochen
bezahlt sein, werden fir den Arbeitskreis des Rechnungsempfangers keine weiteren
Messungen durchgefihrt, bis alle ausstehenden Kosten beglichen sind.

(5) Die fir alle Arbeitsgruppen der Universitat Bonn gultige aktuelle Preisliste, vorbehaltlich

eventueller Anpassung aufgrund veranderter Kosten, ist der Anlage 1 zu entnehmen.



(6) Den Nutzern der Universitat Bonn (Nutzergruppe b nach Anlage 1) wird eine Aufstellung
der projektspezifischen Kosten gemal der Richtlinien der DFG fir die Nutzung der
GrolR3geréte zugesichert.

(7) Die von externen Einrichtungen zu zahlenden Entgelte berticksichtigen alle anfallenden
Kosten vollumféanglich und sind jeweils Uber einen gesonderten Vertrag zu regeln. Eine
Preisliste fur NMR-Experimente vorbehaltlich eventueller Anpassung aufgrund veranderter

Kosten findet sich in Anlage 2.

§ 7 Pflichten der Nutzer/innen und Nutzerrat
(1) Die Nutzer/innen sind verpflichtet, die Labor- und Grol3gerate der Serviceabteilungen
NMR und MS sowie deren Steuer- und Auswerterechner ausschlie3lich nach vorheriger

Einweisung und anhand der erlernten Bedienungsvorgaben in Gebrauch zu nehmen.

(2) Der Arbeitsplatz ist einwandfrei zu hinterlassen. Vorhersehbare Beeintréachtigungen des
Laborbetriebes sind zu unterlassen. DarlUber hinaus sind Handlungen zu vermeiden, die zu
Schaden an der Infrastruktur fuhren oder andere Nutzer/innen in ihrer Téatigkeit
beeintrachtigen kénnen. Sollte ein Gerat stark verschmutzt hinterlassen werden, wird die
zum Reinigen bendétigte Zeit zum Servicetarif in Rechnung gestellt. Sollte dies trotz
entsprechender Mahnung wiederholt vorkommen, wird dem/der Nutzer/in die Messerlaubnis

entzogen.

(3) Es gelten die allgemeinen Sicherheitsvorschriften fur Arbeiten in Laboratorien (BGI 850-0:

Sicheres Arbeiten in Laboratorien. Grundlagen und Handlungshilfen).

(4) Im Fall einer Veroffentlichung von Ergebnissen, die durch maRgebliche Beteiligung der

Abteilungen NMR oder MS erzielt wurden, ist deren Beitrag kenntlich zu machen.

(5) Bei der Inanspruchnahme der Ressourcen der Serviceabteilungen NMR und MS sind die
.,Empfehlungen der DFG zur Sicherung guter wissenschaftlicher Praxis® (vgl.

http://www.dfg.de/foerderung/rechtliche_rahmenbedingungen/gwp) einzuhalten.

(6) Auf Anfrage eines Nutzers wird zu einem Nutzerrat eingeladen. Die Einladung erfolgt
durch die geschéftsfihrenden Direktoren der Chemischen Institute Standort Endenich an die
Nutzer sowie an die wissenschaftlichen Leiterinnen der zentralanalytischen Abteilungen. Der
Nutzerrat soll mdglichst nur einmal pro Jahr tagen. Externe Nutzer haben im Nutzerrat
beratende Funktion. Die Entscheidungshoheit liegt bei den geschéftsfihrenden Direktoren
der Chemischen Institute Standort Endenich. Nutzer kdnnen Winsche zur
Erganzungsausstattung auf3ern, welche im Rahmen von GroR3gerdteantragen bertcksichtigt

werden kénnen.



§ 8 Rechte und Pflichten des Geratezentrums
(1) Die Abteilungen NMR und MS verpflichten sich, eine/n Ansprechpartner/in fur die
Betreuung der Nutzer/innen zu benennen, sowie den Zugang zu den gespeicherten

Messdaten der Nutzer/innen zu gewahren.

(2) Bei Defekten an Geraten oder Wartungsarbeiten kann die Benutzung der Geréate durch

den/die Leiter/in der jeweiligen Abteilung sowie das Servicepersonal eingeschrankt werden.

(3) Der/die Leiter/in sowie das Servicepersonal der jeweiligen Abteilung ist berechtigt, den

Verlauf von Messungen jederzeit zu kontrollieren und bei Fehlfunktion abzubrechen.

(4) Der/die Leiter/in sowie das Servicepersonal der jeweiligen Abteilung darf, sofern z.B. zur
Fehlersuche und -behebung fiir einen reibungsfreien Messbetrieb erforderlich, Einsicht in die

Messdaten der Nutzerinnen und Nutzer nehmen.

§ 9 Haftung

(1) Die Serviceabteilungen NMR und MS Ubernehmen keine Gewahr dafir, den speziellen
Anforderungen der Nutzer/innen in vollem Umfang gerecht werden zu kénnen. Sie
Ubernehmen auch keine Gewahr dafir, dass die Ressourcen jederzeit fehlerfrei und ohne
Unterbrechung nutzbar sind oder dass die gewonnenen Daten fehlerfrei und dauerhaft

gesichert werden.

(2) Die Serviceabteilungen NMR und MS unterstitzen ihre Nutzer/innen bei Bedarf und im
Rahmen der Kapazitaten auch bei der Interpretation der Messdaten. Die Verantwortung fur

die Interpretation bleibt jedoch bei den Nutzer/innen.

(3) Die Serviceabteilungen NMR und MS haften nicht fur Schaden, die den Nutzer/innen
durch die Inanspruchnahme der Leistungen entstehen. Davon ausgenommen sind Schaden
an Leib und Leben, die seitens der Serviceabteilungen vorsatzlich oder grob fahrlassig

verursacht wurden.

8§ 10 Inkrafttreten und Gultigkeit
Die Nutzungsordnung tritt nach Zustimmung des Fakultdtsrates der Mathematisch-

Naturwissenschaftlichen Fakultat in Kraft.

Anderungen bediirfen der Zustimmung der Direktoren der chemischen Institute (Standort

Endenich) und des Fakultatsrates der Mathematisch-Naturwissenschaftlichen Fakultat.

Bonn, den 3.12.2015

Geschaftsfihrende Direktoren



Anlage 1: Nutzungspauschalen und Nutzergruppen

Fur die Nutzung der Gerate und Serviceleistungen werden Nutzungspauschalen fir die
angebotenen Leistungen erhoben, die nach Abstimmung mit dem Dekanat und den Nutzern
jahrlich festgelegt werden. Diese werden wie folgt fur die unterschiedlichen Nutzergruppen
aufgeschlisselt.

1. Abteilung NMR

Nutzergruppe a: Arbeitsgruppen und Studierende der Fachgruppe Chemie*)
Keine Zusatzkosten

Nutzergruppe b: Arbeitsgruppen anderer Fachgruppen der Universitat Bonn*)

Die Arbeitsgruppe beteiligt sich entsprechend dem prozentualen Anteil ihrer Messzeit an der
automatisiert erfassten Gesamtmesszeit. Hierbei wird nur die reine Messzeit zugrunde
gelegt.

2. Abteilung Massenspektrometrie

Nutzergruppe a: Arbeitsgruppen und Studierende der Fachgruppe Chemie:

Keine Zusatzkosten

Nutzergruppe b: Arbeitsgruppen anderer Fachgruppen der Universitat Bonn*)
Die Arbeitsgruppe beteiligt sich entsprechend dem prozentualen Anteil ihrer Messungen an

der jahrlichen Gesamtzahl der Messungen.

") Die Zuordnung der Arbeitsgruppe erfolgt geméan der entsprechenden Erstmitgliedschaft des Arbeitsgruppenleiters.



Anlage 2: NMR-Preisliste fir Arbeitsgruppen externe  r Einrichtungen

Fir die Nutzung der Gerate und Serviceleistungen werden die unten aufgelisteten Gebuhren
erhoben. Die dargestellten Preise bertcksichtigen die Vollkosten nicht aufwandiger
Messungen im automatisierten Routinebetrieb. Dartber hinaus konnen bei speziellen
Messungen z.B. manuellen Messungen, oder Messungen mit Bedarf an preisintensiven
Verbrauchsmaterialien weitere Kosten auf den/die betreffende/n Nutzer/in zukommen. Es
wird darauf hingewiesen, dass die Nutzungspauschalen regelmé&Rig evaluiert werden und
entsprechend angepasst werden kdonnen.

Jede registrierte Arbeitsgruppe erhalt regelmaflig (mindestens jahrlich) eine Zusammen-
stellung der Messungen/Nutzungszeiten und der daraus resultierenden Kosten. Die

Zustellung erfolgt an die zustandigen Leiter/innen der Arbeitsgruppen.

Fur die Nutzung der NMR-Gerate werden folgende Nutzungspauschalen in Euro pro Stunde

Geratezeit erhoben:

Art der Messung NMR-Gerat-Feldstarke

500 MHz 700 MHz

< 400 MHz 500 MHz (Prodigy) (Cryo)

Automation 45 50 60 70

Manuell 55 60 70 80




